Cwiczenia Word — modyfikacja czcionek i akapitow

Prosze utworzy¢ w pliku akapit (akapit jest ciggiem wyrazoéw zakonczony nacisnigciem
klawisza enter) poprzez napisanie dowolnego zdania zajmujacego trzy linie tekstu.

Plik nalezy zapisa¢ pod nazwg imi¢_nazwisko (wpisa¢ swoje imie i nazwisko w nazwie

pliku).

Formatowanie czcionki

Kazdy tekst jest tworzony czcionkg charakteryzujaca si¢ szeregiem parametrow takich jak:
kroj czcionki - okreslony jest przez nazwe

styl czcionki - normalny, pogrubiony, kursywa

rozmiar - okre$lony jest liczbami naturalnymi

kolor

odstepy miedzy znakami -z mozliwoscia precyzyjnego okreslenia rozstrzelenia lub
zaggszczenia

efekty - przekreslenie, podkreslenie, indeks gory, indeks dolny, cien, kontur,

uwypuklenie, wglebienie.
animacje
Kazde z ¢wiczen nalezy wykona¢ w utworzonym pliku poprzedzajac je nr ¢wiczenia.
Cwiczenie 1:

1. Prosze zmodyfikowa¢ utworzony akapit tak aby byl utworzony czcionkg o
parametrach:

e kroj czcionki - Arial

e styl czcionki - pogrubiona kursywa

e rozmiar -13

e kolor - czerwony

o efekty - podkreslona

e odstepy miedzy znakami rozstrzelone na 3 pt
Formatowanie akapitu

Kazdy akapit charakteryzuje si¢ takimi parametrami jak:

wyroéwnanie tekstu - do lewej strony, do prawej strony, do srodka

odstepami migdzy wierszami - pojedyncze 1,5 wiersza itd.

odstepy migdzy akapitami - przed akapitem i za akapitem (podawane sg w punktach)
weciecia akapitow - z lewej i prawej strony (podawane sg w centymetrach)

Proszg skoplowac utworzony akaplt 1 wklei¢ 20 picciokrotnie pod stowami Cwiczenie 2:,
Cwiczenie 3: , Cwiczenie 4:, Cwiczenie 5:, Cwiczenie 6.

Nastepnie prosze zmodyﬁkowac utworzone akapity tak aby:
Cwiczenie 2:
e drugi akapit byt wyréwnany do lewej strony
e napisany czcionka o kolorze niebieskim kapitalikami



e odstep migdzy wierszami akapitu wynosit 1,5 wiersza
Cwiczenie 3:
e trzeci akapit byl wyréwnany do prawej strony
e napisany czcionka o kolorze czarnym
e odstep migdzy wierszami trzeciego akapitu wynosit 2 wiersze
o odstep przed akapitem wynosit 24 punkty
Cwiczenie 4:
e czwarty akapit byt wyjustowany do prawej strony
e odstepy miedzy wierszami czwartego akapitu byty pojedyncze.
e odstep za akapitem dla czwartego akapitu wynosit 18 punktow

e wecigcie akapitu od lewej strony (odstep tekstu od prawego marginesu)
wynosit 1 cm.

Cwiczenie 5:
e piaty akapit byt wyrownany do $rodka
e Wwcigcie pierwszego wiersza w pigtym akapicie powinno wynosi¢ 2 cm.
e powinien by¢ utworzony czcionka zageszczona o 1pt
Obramowywanie i cieniowanie akapitu

Kazdy akapit mozna obramowac i wypetni¢ kolorem. Proces wypelniania kolorem nazywany
jest cieniowaniem.

Cwiczenie 6:
Prosze zmodyfikowac szosty akapit tak, aby:
e byl obramowany podwdéjng linig w kolorze czerwonym
e wypehiony kolorem jasno zottym

Cwiczenie 7:

H,SO,

e Proszg¢ zapisa¢ wzor



